DOCUMENTAÇÃO E MODELOS DE PLANILHAS/DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA PRESTAÇÃO DE CONTAS
Art. 16 - A prestação de contas parcial é aquela pertinente a cada uma das parcelas de recursos liberados e será composta da documentação especificada nos itens III a VII, do art. 12 desta lei.

DOCUMENTAÇÃO:
I. Correspondência encaminhando ao Secretário Municipal de Finanças a documentação, mencionando a Lei Municipal que autorizou a celebração e o valor do recurso financeiro transferido;

II. Demonstrativo da Execução da Receita e Despesa, conforme Anexo II, evidenciando os recursos recebidos em transferências, os rendimentos auferidos da aplicação dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso; as despesas constantes da relação de pagamentos;

III. Relação nominal de pagamentos, com as respectivas cópias de cheques e/ou depósitos em conta do fornecedor, preenchendo o Anexo III;

IV. Relação de Bens (adquiridos, produzidos ou construídos com recursos objeto do convênio), conforme Anexo IV;

V. Extrato bancário relativo ao período do recebimento dos valores repassados pelo Município, com o destaque do valor debitado a título de CPMF, até a entrada do último cheque emitido e a conciliação bancária, quando for o caso;

VI. Cópias autenticadas pelo Município das Notas e Cupons Fiscais  e/ou Recibo de Pagamento a Autônomo – RPA com inscrição no INSS e comprovante de recolhimento da contribuição, de acordo com o estabelecido no art. 14 desta lei;

VII. Balancete contábil do período da vigência do Convênio;

VIII. Comprovação da afixação de placa ou “banner” na sede da entidade, conforme disposto no art. 22 desta lei. 
IX. Relatório de cumprimento do cumprimento do objeto.
MODELO DO ITEM I - Correspondência encaminhando ao Secretário Municipal de Finanças a documentação, mencionando a Lei Municipal que autorizou a celebração e o valor do recurso financeiro transferido
Bento Gonçalves/RS, ..... de ...................... de 20......

À

Secretaria Municipal de Finanças

Secretário .......................................

Nesta

Assunto: PRESTAÇÃO DE CONTAS


(Nome da Entidade), inscrita no CNPJ sob nº ....................., vem por meio deste encaminhar a prestação de contas do convênio firmado com a Prefeitura Municipal de Bento Gonçalves, conforme Convênio ....../2013 no valor de R$ ...................... em parcela única. 


Sem mais, atenciosamente

.................................................. 

(Presidente)
MODELO DO ITEM II -  Demonstrativo da Execução da Receita e Despesa, conforme Anexo II, evidenciando os recursos recebidos em transferências, os rendimentos auferidos da aplicação dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso; as despesas constantes da relação de pagamentos

ANEXO II

EXECUÇÃO DA RECEITA E DA DESPESA

	EXECUTOR OU UNIDADE EXECUTORA: 



	RECEITA (VALORES RECEBIDOS INCLUSIVE RENDIMENTOS E OUTROS)
	DESPESA (CONFORME RELAÇÃO DE PAGAMENTOS)

	ORIGEM DA RECEITA
	R$
	FORNECEDORES
	R$

	
	
	
	

	TOTAL1:
	
	TOTAL2:
	

	UNIDADE EXECUTORA:

ASSINATURA
	RESPONSÁVEL PELA EXECUÇÃO:

ASSINATURA


MODELO DO ITEM III -  Relação nominal de pagamentos, com as respectivas cópias de cheques e/ou depósitos em conta do fornecedor, preenchendo o Anexo III;
ANEXO III

RELAÇÃO DE PAGAMENTOS

	UNIDADE EXECUTORA: 




	REC
	ITEM
	CREDOR
	CNPJ/CPF
	CH/OB
	DATA
	VALOR R$

	
	
	
	
	
	
	

	UNIDADE EXECUTORA

Assinatura _____________________________________________________________
	RESPONSÁVEL PELA EXECUÇÃO

Assinatura _____________________________________________________________


MODELO DO ITEM IV - Relação de Bens (adquiridos, produzidos ou construídos com recursos objeto do convênio), conforme Anexo IV;
ANEXO IV

RELAÇÃO DE BENS
(ADQUIRIDOS, PRODUZIDOS OU CONSTRUÍDOS COM RECURSOS DE MUNICÍPIO)
	UNIDADE EXECUTORA: 




	TÍTULO DE CRÉDITO
	DATA
	DISCRIMINAÇÃO
	QTDE
	PREÇO UNITÁRIO
	PREÇO TOTAL

	
	
	
	
	
	

	TOTAL GERAL
	

	Unidade Executora

Assinatura _______________________________________
	Responsável pela Execução

Assinatura _______________________________________


MODELO DO ITEM IX - Relatório de cumprimento do cumprimento do objeto.

RELATÓRIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO
A entidade Carlos Gomes recebeu R$ 00.000,00 do poder público em ..../..../..... e realizou a reforma no piso, forro e etc  (que tipo de reforma) reformou o banheiro ( ficou com 02 assentos, 02 pias e etc).  

Para cumprir a contrapartida, a entidade declara que deixou a disposição do Município o espaço para ser utilizado em eventos, porém o Município não solicitou a utilização do mesmo até o presente momento.
_______________ (data)

_____________________(Assinatura)

LEI DIZ:

· Relatório de cumprimento  do objeto, onde deverá ser comprovado o alcance das metas  e a fiel execução  do projeto, além da comprovação da contrapartida social, conforme disposto no Artigo 28 do Decreto 7.064/09.

